Telewizja Kablowa Koszalin Sp. z 0.0. poszukuje pracownika na stanowisko:

KSIEGOWA / KSIEGOWY ds. sprzedazy i windykacji

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze lub $rednie (ekonomia, rachunkowo$¢ dodatkowym atutem),

e znajomos¢ obstugi podstawowych programow komputerowych pakietu biurowego MS
Office (Word, Excel),

e doktadnos¢, samodzielnos$¢, dobra organizacja pracy, skrupulatnosé,

e odpornos¢ na stres,

e nastawienie na prac¢ w zespole,

e doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku mile widziane,

Zakres obowiazkow:

e monitorowanie naleznosci,
e prowadzenie dzialan windykacyjnych,

o prowadzenie korespondencji z klientami w zakresie rozliczen i windykacji,
o prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie windykacji,

o ksiggowanie wyciggdw bankowych,

e wystawianie faktur i ich wysylka,

e drukowanie dokumentow sprzedazy,

e obstuga programu SORT i Optima,

o udzial w inwentaryzacji rocznej,

o wykonywanie innych polecen bezposredniego przetozonego wynikajacych ze
stanowiska pracy,

e uczestniczenie w pracach zwigzanych ze sporzadzaniem oraz badaniem rocznego
sprawozdania finansowego,

Oferujemy:

o stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w rozwijajacej si¢ firmie z
ugruntowang pozycja na rynku,
e pracg stacjonarng,

e praca w pelnym wymiarze czasu pracy
e ubezpieczenie grupowe,
o pakiet §wiadczen socjalnych,

e mozliwo$¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego,



CV nalezy przestac¢ na adres: sekretariat@tkk.net.pl do 17 lipca 2026 r.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dofaczenie klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Telewizj¢ Kablowa
Koszalin Sp. z 0 0. z siedzibg w Koszalinie. Jestem swiadomy/a, ze mam prawo do wycofania
zgody w kazdym czasie. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnosc z prawem
przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.”

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Telewizja Kablowa Koszalin sp. z 0.0. z siedziba w
Koszalinie przy ul. Kotarbinskiego 3. Administrator powotat IOD- Agnieszke Szkapicz z ktérg mozna
skontaktowac si¢ pod adresem e-mail: iod@tkk.net.pl

Panistwa dane osobowe sa przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji oraz realizacji umowy o

prace (art. 6 ust. 1 lit. b RODOQO),, zlecenia przez czas jej trwania oraz przez czas przechowywania
dokumentéw pracowniczych w zakresie realizacji umowy o prace, o dzielo, zlecenia i innych danych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa pracy, cywilnego i ustaw szczegoélnych majacych
zastosowanie do danego stosunku pracy czy umowy.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres nie diuzszy niz 6 miesiecy od przeprowadzenia
procesu rekrutacyjnego.

Odbiorcami danych osobowych sa osoby trzecie, organy publiczne, w szczegdlnosci partnerzy
wspotpracujacy z Administratorem, kontrahenci, a takze kancelarie prawne, podmioty przetwarzajace
dane w ramach umowy powierzenia danych, zaklady ubezpieczeniowe, banki, hostingodawcy,
wykonawcy i podwykonawcy, np. wsparcie w zakresie ustug informatycznych, portale rekrutacyjne.
W zwiazku z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych przystuguje Panistwu prawo do dostepu
do danych osobowych, ich sprostowania, do usunigcia danych osobowych (prawo do bycia
zapomnianym), jedli przepisy prawa na to pozwalaja, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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